MALATYA
ERMAN ILICAK FEN LISESI

PANSIYON iC YONERGESI




BIiRINCi BOLUM
Genel Hilkiimler

MADDE 1- Bu y6nergenin amact Malatya Erman Ilicak Fen Lisesipansiyonundakalan paral/parasizyatili6grencilerle,
pansiyonda gérevlitiimpersonelin yonetimine iliskin esaslari diizenlemektir.

MADDE 2- Bu yo6nerge Malatya Erman Ilicak Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali/parasiz 6grencilerle gérevli
personelin yonetimine, gérev yetki, sorumluluklarna iligkin temel konulari kapsar.

MADDE 3- Bu y6nerge 25/11/2016 tarih ve 29899 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Milli Egitim Bakanligina Bagl
Resmi Okullarda Yatilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlan Yonetmeliginin 32. maddesi dogrultusunda
hazirlannustir.

MADDE 4- Bu yonergede gegen;

“Okul”, Malatya Erman Ilicak Fen Lisesini;

“Pansiyon”, Malatya Erman Ilicak Fen Lisesipansiyonunu;

“Miidiir Yardimcis1”, pansiyonisleriyle gorevlendirilmis miidiir yardimeising;

“Belletici”, Malatya Erman Ilicak Fen Lisesipansiyonundabelleticilik goreviyiiklenen 6gretmenleri;

“NobetciBelletici”’, Malatya Erman Ilicak Fen Lisesi Pansiyonunda 24 saat siireyle gdrev yapan belletici 6 gretmenti;

“Ogrenci”, Malatya Erman Ilicak Fen Lisesi pansiyonunda barman &grencileri;

“Pansiyon Nobetgisi”, pansiyon danismada saat 07.00-22.30 arasindbet tutacak 6 grenciysi,

“Veli”’, Malatya Erman Ihcak Fen LisesiPansiyonunda barman 6grencivelisini;

“Idare”, Malatya Erman Ihcak Fen Lisesi idari kadrosunu,
ifade eder.

iKINCi BOLUM
Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi
Madde 5-Ogrencilerigin giinliik zaman gizelgesive uygulamasiasagidabelirtildigisekildedir.

Ogrenciler sabah saat 06.45’de (zille birlikte) nobetci belletici 6 gretmenler tarafindan uyandrlir, pansiyon ndbetgisi
6grencilerin nobetyerine gitmelerisaglanr.

06.45-07.00 saatleri arasmda dgrencilerin; yataklari ve nevresimleri diizelttirilir, oda, banyo WC ve Lavabo temizligi
yaptirilr, okula hazirlanmalart saglanir.

07.00 — 07.45 saatleriarasinda biitiin 6 grencilerin sabah kahvaltisii yapmalarisaglanir ve sabah yoklamasi alinir.
07.45 de tiim 6grenciler pansiyonuterk etmesisaglanir.
07.50-08.00 saatleriarasinda 6grenciler okuldasabahtorenini yapip derse girerler.

08.00 de NobetciBelletici Ogretmenler, yoklama cizelgeleri ve ndbet raporlarmi Miidiir Yardimeisma teslim ederler ve
nobet degisimi yaparlar.

08.00-12.00 saatleriarasinda dgrenciler okulda derse girerler.

Ogle yemeginin 12.00-12.40 saatleriarasmda ndbetci belletici dgretmenler nezaretinde yedirilmesisaglanir.
12.40-13.00 saatleriarasmnda 6grenciler derse hazirlik yapar ve dinlenirler.

13.00-15.20 saatleriarasmda 6grenciler okulda derse girerler.

15.20-17.30 saatleriarasidgrenciler igin serbest zamandir.

17.30-18.15 saatleriarasinda nébetcibelletici dgretmenlerin kontrolii altinda aksamyemegi yenir.

18.15-18.50 etiit dncesiserbestzamandir.
18.50-19.00 etiite hazirhk

19.00-20.15 saatleriarasinda 6 grenciler etiitsalonlarmna(1.Etiide) nobetgibelletici 6 gretmenlernezaretinde girerler ve
yoklamalar almir.

20.15-20.45 saatleriarasinda 6grenciler birinci etiit sonrasinda dinlenirler.



20.45-22.00 saatleri arasmmda 6grenciler nébetci belletici 6gretmenler tarafindan etiit salonlarina (2.Etiide) almip
yoklamalart yapilir.

22.00 da 6grenciler etiidii terk eder. Etiit salonlari kat nobetgileri tarafindan tertip diizen agisindan kontrol edilir.

22.00-22.15 saatleriarasinda 6grenciler yatakhaneye girerler, Serbest zaman (6grenciler dinlenir ve sosyal etkinliklerd e
bulunurlar.)

22.15-22.30 saatleriarasinda 6 grenciler kihk kiyafet ve kisisel bakimlarin1 yapar ve yatmayahazrlanirlar.

Saat 22.30’da ndbetgi belletmen Ogretmenler yatakhanelerde tiim dgrencilerin yatmalarini saglayarak yatakhane
yoklamasmialirlar.

NébetgiBelletici Ogretmenler; gereklison giivenlik nlemlerinin (elektrik, 1s1, su, dis kapilar, bodrumgiris kapis1, vb.)
alinip, almmadigi kontrolederek istirahate ¢ekilir.

Cuma ve Cumartesigiinleri 17.30-18.00 saatleriarasibelletici dgretmenler kontrolii altinda aksamyoklamasiyapilir ve
aksamyemegiyenilir. 19.00 —22.30 aras1odalarda tertip diizen saglandiktan sonra sosyal aktiviteler veyaserbestcaligihr.

Ogrenciler 22.30-23.00 saatleri arasinda yat hazirhg1 yaparlar. Yatis oncesi 23.00°de nébetci belletici 6gretmenler
yoklamay1alirlar.

Ihtiyaglarini karsilamak iizere Cumartesi Ve Pazar giinleri 10.00 — 17.30 saatleri aras1 isteyen dgrencilere garsiya
cikmalar igin ¢ars1 izni verilir, diger zamanlardaki tiim izinler miidiir veya miidiir yardimcisindan ahnir. Ogrenci izin aldigmni
belgelendirmek zorundadir. Belgelendiremeyen ya da verilen izinden ge¢ donen 6grenci hakkinda nébet¢i belletici 6gretmen
tarafindan rapor diizenlenir.

Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler igin miidiir veya miidiir yardimcis mdan izin alinir.

UCUNCU BOLUM
Nobetlerle flgili Hususlar

Nobet siiresi
Madde 6-Belletici Ogretmenler 24 saat siireyle ndbettutarlar. Nobetler hafta igisaat 08.00°de, hafta sonlar1 ve resmitatil
gilinlerinde ise saat09.00’da baslar.

Nobet Devir Teslimi

Madde 7-Nobetisonaeren nébetgibelletici 6gretmenler yoklama evraklarini, nébetdefterini varsandbetiile ilgili aldig1
tutanaklari, pansiyon anahtarlarmimiidiir yardimcisma teslimeder, nobetisrasinda kars ilastigi aks akliklari, problemleri miizakere
ederekndbetinisona erdirmis olur.

Madde 8- Yeni nobetgi belletici 6gretmen grubu pansiyon igleri miidiir yardimcismdan yoklama evraklarini, nébet
defterini, pansiyon anahtarlarmiteslimalarak gérevine baglar.

Nobet Sirasinda is boliimii
Madde 9-NobetgiBelletici 6gretmenlerislerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde ihmallerin 6nlenmesi
i¢in nobetlerindeisbirligi ve isboliimil ilkelerine riayet ederek gdrev paylasim yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler
Madde 10-NobetgiBelletici 6gretmenler ndbetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarmda kalirlar.

Nobetci Belleticilerin Gorevieri
Madde 11-NobetgiBelletici Ogretmenlerin ndbetgioldugu giinlerdekibaghca gorevleri sunlardir:

1. Nobetibirdncekindbetgibelletici 6 gretmenlerden pansiyonun tiimii kontrolederek teslimalmak ve durumu nobet
defterine yazmak,

2. Sabah 6grencilerikaldirmak, nébetgi 6grencileri ndbet yerlerine gondermek,

3. Sabah yatakhanekontrolii yapmak, 6 grencilerin yataklarmidiizeltmelerinisaglamak, aksine davrananlari yoklama
¢izelgesine raporetmek,

4. Sabah kahvaltis1, 6gle ve aksamyemeginin kontroliinii yapmak, bir numunesinialdirmak, 24 saat siireyle mutfakta
bulunantezgéah altibuzdolabinda saklanmasim saglamak,

5. Ogrencilerin etiitlerde ve etiit saatleri dis ndacalisma yerlerinde sessizce ders calismalarmisaglamak ve gerektiginde

onlarin ¢aligma sirasindaderslerinde kargilastiklan giiclitklerin ¢dziimiine yardime1 olmak,

Etiit saatlerindeetiit salonlarmdabulunmak ve siirekli kontrolaltinda tutmak,

Etiit aralarinda 6 grencileri go zetimi altinda bulundurmak,
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Etiitlerde yoklama yapmak, yoklamayla ilgili pusulay1r miidiir yardimcisina vermek, etiide mazeretsiz olarak
katilmayan ya da izinsiz olarak erken ayrilan 6grencileri rapor etmek,

Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak,

Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde diizenli bir sekilde yemek yemelerini ve
yatip kalkmalarini saglamak,

Ogrencilerin 6gle, okul doniisii, etiitlerde, yatista ve sabah kahvaltismda yoklamas mi1 almak,

Cumartesive Pazar gilinleri dontistimlii olarak (¢ars1izniyle cakismayacak sekilde) tim6grencilerin saat 09.30’dan
itibaren ¢camagir yikamalarini ve {itii yapmalarini saglamak,

Ogrencilerin banyo giinlerinde banyo yapmalarini saglamak, banyo giinleri dis mdaki giinlerde banyo ihtiyaglarini
karsilamak i¢in zemin katta bulunanihtiya¢banyolarmiistirahate cekilmeden dnce agmak,

Aksamogrencilerin tamanu yattiktan sonra odalarikontrol etmek, liizumsuzyanan 1giklari s 6ndiirmek, katlarda agik
musluk varsa kapatmak,

Hastalanan 6 grencilerisaglik kurulusuna gotiirmek, tedavisini yaptirmak,

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarin1 6 grenip, durumlartile ilgilenmek,

Pansiyon esyasmnm meydanda kalmamasma dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanm pansiyon digina
¢ikarilmasmi onlemek,

Pansiyonndbet defterinendbetiile ilgili hususlar varsa eksiklikleri yazmak, ndbet tutanaklarmimiidiir yardimcisma
teslimetmek,

Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gére ¢ikarilmasinda, disaridan gelen yiyecekle rin muayenesinde
hazir bulunmak,

Evci izne ¢ikmak isteyen dgrencilerin isimlerini Persembe giinii etiitten dnce Evci izin Defterine yazmak, Cuma giinii
ise grencipansiyondan ayrilirken Evcilzin Defteriniimzalatmak, Pazar doniiste ise evciizin defterinin yetkili imza
kismmi imzalamak.

Cars1 iznine ¢ikacak 6grencilerin isimlerini gidis ve doniis saatlerini Cars1 Izin Defterine yazmak, dgrenciye
imzalatmak,

Pansiyonuntemizliginin genel kontrollerini yaparakilgililere gereken direktifleri vermek,

Ogrencilerin pansiyon kurallarma uygun hareket etmelerini saglamak,

Onemli disiplin olaylarinda okulidaresine zamanindabilgi vermek, gereken raporlari diizenlemek

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okulidaresince tespit olunani¢ yonerge hiikkiimlerine gore yiiriitiilmesini sa glamak,
Kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Pansiyon Nobetcisinin Gorevleri
Madde 12-Pansiyonndbetgisinin gorevisaat07.00’de baslar, 22.30’da biter. Yazili imtihanlart igin miidiir yardimeis ina
habervererek okula gider. Nobet tuttugu giinlerde izinli sayilir. Pansiyon ndbetgisinin baslica gorevleri sunlardir:

1.

2.
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9.
10.
11.

Pansiyona ziyaret i¢in digaridan gelenleri ilgilileriyle goriistiirmek. Eger 6 §rencinin ziyaretgisi gelmisse dnce ndbetci
Ogretmene daha sonra nobetgi 6 gretmenin izniyle 6 grenciyle goriistiirme k.

Pansiyondanigmada bekler, gelen telefonlara cevap verir, eger 6 grenciile goriisiilecekse anons ederek 6 grenciyi
cagirr, telefonla goriismesini saglar,

Biitiin 6grenciler pansiyonu bosalttiktan sonra yatakhaneleri kontrol eder, yatagi diizensiz, odas1 dagmik olan
ogrencileri tespit eder, miidiir yardimeis mi bilgilendirir.

Dinlenme salonununtertip, diizen vetemizligini saglamak,

Ayakkabiligm tertip ve diizeninisaglamak,

Yemekhane temizliginde pansiyon ¢ahsanlarina yardimetmek, yemek masalariniservis i¢in hazirhale getirmek,
Ekmekleri dilimlemek, ekmek kaplarina yerlestirmek, masalara birakmak,

Hafta i¢i 6gle aras1 6grencilerin yatakhanelerin bulundugu katlara ¢ikmamalarmi saglamak, aksine davrananlar
nobetci 6 gretmene bildirmek,

Danigsma masasmdakiyerinde etiitler esnasinda ve digerbos zamanlarmda derslerine ¢caligmak,

Pansiyondaki eksikleri ve aksakliklar nobetci 6 gretmene bildirmek,

Miidiir yardimeis min ve ndbetci 6 gretmenlerin verdigi diger isleri yapmaktir.

DORDUNCU BOLUM
Etiitler

Etiit Siiresive Planlamasi
Madde 13- Bir giinde?2 etiit yapilir. Etiitler 75 dakika ders 30 dakika dinlenme olarak planlanir.

Madde 14- Cuma ve Cumartesi aksamlari etiit yapilmaz. Milli maglarm oldugu giinlerde etiit zamani 6grencilerin mag
izlemelerine uyacak sekilde nébetgi belletici 6 gretmen tarafindan diizenlenir.

Madde 15- Etiitlerin baglama ve bitig saatlerini gdsteren ¢izelge duyuru panosunda ilan edilecektir. Bu zaman ¢izelgesi
sartlara gore okulidaresitarafindan degistirilebilir. Degis iklikler 6 gretmenlere ve 6grencilere duyurulur.

Etiit Esnasinda Dikkat Edilecek Hususlar
Madde 16-Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesiigin agagidabelirtilen hususlara dikkat ederler.

1.
2.

Etiitler zemin katta bulunan pansiyon etiit salonlarmda yapilr.
Her d6grenciteras katta belirlenen etiit salonunda vekendisineayrilan caliyma masasinda etiide girmek zorundadir.
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12.

Etiit sirasinda yatakhaneler, yemekhane ve pansiyon dis kapisi kapali tutulur.

Etiit sirasinda 6 grencilerin yiyecek igecek tiiketmelerine, miizik dinlemelerine izin verilmez.
Etiitlerde her 6grencibireysel ¢ahgir.

Etiit srasmda dgrencilerin giiriiltii yapmalar belletici  gretmen tarafindan 6nlenir.

Etiit srasmda belletici 6gretmenler etiitsalonunda bulunurlar.

Etiit aralarmda 6grenciler gbzetimaltinda tutulur.

Etiit sirasinda 6 grencilerin ders ile ilgili kargilagtiklar giigliiklere yardimciolunur.

. Uyarilara ragmen etiitte girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarma uymayan ya da izinsiz etiidii terk eden

ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimcisina teslimedilir.

. Belleticilerin uygun gérmesihalinde hasta ve kendiniiyihissetmeyen 6grencilere yatakhanede kalarak dinlenmesine

izin verilir. Bu 6 grenciler yoklamada izinli gdsterilir.
Etiit bitiminde sandalyeler diizgiin birakilir, ders arag geregleri galisma masasmin raflarma konur ve etiitsalonunun
diizenlibrrakilmas1 hususundauyarlarda bulunulur.

Etiit Sonrasi Calisma

Madde 17-Universiteyehazrlik, 5dev ve proje vb. calismalarda bulunan 6 grencilere saat23.30’a kadar etiit salonlarmda
cahgmalarma izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol edilir. Saat 23.30’dan sonra etiit salonlar1 kapatilarak
Ogrencilerin yatakhaneye gitmelerisaglanir.

BESINCI BOLUM
Yoklamalar

Etiit Yoklamasi
Madde 18- Etiit yoklamasi’Giinliik Yoklama Listesi’’ ne etiittebulunmayan 6 grencilerin isimlerinin karsisma — (eksi)
isaretikonularak alinr. Etiit yoklamas nda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

g E

Her etiit i¢cin bir yoklamanm almmasiesastir.

Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiitbaginda almir.

Yoklamada bulunmayan dgrenciler tespit edilerek durumlar arag tirilir.

Mazeretsizolarak etiitte katilmayan 6 grenciler “Giinliik Yoklama Listesi”’nin raporlar kismma durumu belirtilir.
Etiitlere ge¢ kalan ya da etiitlerden erken ayrilan 6 grenciler hakkinda rapor tutulur.

Yatakhane Yoklamasi
Madde 19- Yatakhane yoklamasi “Giinlik Yoklama Listesi’ne yatakhanede bulunmayan égrencilerin isimlerinin

karsilarina —
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(eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasindaasagidaki hususlara dikkat edilir.

Yatakhane yoklamasi 5. Maddedebelirtilen saatte yatakhanede alinir.

Yatakhane yoklamasi belletici 6 gretmenler tarafindan 6 grencibizzat goriilerek alinir.

Yoklama saatinde biitiin 6 grencilerin kendi odalarinda ve yataklarinin {izerinde bulunmalarina dikkat edilir.

Yoklama esnasmda 6 grencilerin yer degis tirmemesine dikkat edilir.

Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama esnasinda yer
degistiren, yanhs bilgive beyandabulunan 6 grencilerin durumlar tutanakla tespit edilip disipline verilmek {izere
ilgili miidiir yardimcisma verilir.

Yoklamada bulunmayan 6 grenciler tespit edildikten sonra durumlari aras tirlir.

Aragtirma sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsizayrildigi tespit edilen 6 grencilerin yakinlari telefonla aranarak
bilgi edinilmeye ¢aligilir. Tiim aragtirmalara ragmen nerede oldugu tespit edilemeyen 6grencinin durumu Polise
haber verilerek kay1p bagvurusundabulunulur. Ayrica timgelismeler tutanak altina alinir.

Sabah, Ogle, Okul Déniisii ve Aksam yoklamasi:
Madde 20- Sabah, 6gle, okul doniisti ve aksam yoklamas1 “Giinliik Yoklama Cizelgesi” ne yoklamada bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin kargiligina — (eksi) isareti konularak alinir. Yoklamada asagidaki hususlaradikkat edilir.

1.

2.
3.
4

Sabah, 6gle ve aksamyoklamasi 6grenciler yemekhanede kahvaltiliklarini ya da yemeklerinialirken yapilir.
Okul doniisiiyoklamasi, okulda ders bitimsaatinden 15 dakika sonra alinir.

Yoklamada bulunmayan dgrencilerin durumlan aragtirilir. Eger gegerli bir mazeretleri yoksa durumrapor edilir.
Her 6grencipansiyonageldigini belgelendirmeki¢in giinliik yoklama tutanagma imza atar

Madde 21- Yoklama saatlerinde degisiklik yapilirsa 6 gretmenlere ve dgrencilere bildirilir. Nobetgibelletici 6gretmenler
ihtiya¢ duyduklarindabelirlenen saatler diginda dayoklama alabilirler.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane ve Mutfak

Madde 22-Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksamyemeklerinin saatleri 5. Maddede belirtilmistir. Yemek saatlerisartlara gore
okulidaresitarafindan degistirilebilir. Degis iklikler 6 gretmen ve 6 grencilere nceden duyurulur.

Madde 23- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangibir aksakhga ve ihmale yerverilmemes i
icin su hususlaradikkat edilmelidir.
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Yemek dagitimigine ndbetci belletici 6 gretmenler hazir bulunmadan baslanmamahdir.

Nobetgibelletici 6 gretmenler tarafindan yemekhane diizeni kontrol edilmeli varsa aksakliklar giderilmelidir. (Masa
ve sandalyelerin diizeni; servisin agilisy; yemek artiklarmm dokiilecegi kovalarm durumu; yemeklerin servise
hazirlanmas1; yemek dagitim yapan personelin tertibi, diizeni ve hijyen kurallarma uymas1; tabak, kasik, ¢atallarin
temizligi, vb.)

Yemekler verilmeden 6nce ndbetcibelletici 6 gretmenler tarafindan tadilmalidir. Tadi, kokusu, goériiniimii uygunolan
yemeklerden birer numune ahinarak yemek saklama tutanagi ilgili taraflarla birlikte imza altina ahindiktan sonra
ogrencilere dagitim yapilmalidir.

Sabah ve 6gle yemeklerine kiz ve erkek 6grenciler karmagaya mahal vermeyecek sekilde birlikte yemekhaneye
alinacak, aksamyemeklerinde ise dnce kizogrenciler (yemek yeme iginibitirdikten sonra), sonraerkek 6 grenciler
almacaktir.

Ogrenciler yemekhaneye girerken mutlaka yemekhane terliklerini giymis olmahdir.

Ogrenciler yemek alirken belirlenen yerde diizgiin siraya girmelidirler.

Yemekhanede 6grencilerin sessizolmalan saglanmalidir.

Yemek swasi gozetim altinda tutulmali, Ozellikle iist smif dgrencilerinin swranm Oniine ge¢melerine izin
verilmemelidir.

Yemeklerin dagitum yapilirken 6 §rencilerin yiyebilecekleri kadar almalari saglanmalidir.

Yemeklerini bitiren 6grencilerin yemekhanede bekleme yapmalarina izin verilmemelidir.

Yemekhanenin mutfak kismma (yemek dagitumi yapilan i¢ kisma) 6grencilerin girislerine izin verilmemelidir.
Nobetgibelletici 6gretmenler timdgrenciler yemeklerini aldiktan sonrayemeklerini almahdir.

Yemekhaneden biitiin 6 grenciler ¢ikmadan nobetgibelleticilerden en azbirinin yemekhane bulunmahdir.

Yemek bitiminde pansiyon nobetgilerine ndbetgi belletici 6 gretmen tarafindan gerekli talimatlar verilerek yemekhane
temizligi ve birsonrakiyemege servis hazirliklan pansiyon ¢ahganlartyla birlikte yaptiriimahdir.

Sabahlar1 6 grencilerin torenekatilabilmelerii¢in kahvaltisaative siiresine dikkat edilmelidir.

Aksamlar etiide hazirlik yapilabilmesii¢in yemek saative siiresine dikkat edilmelidir.

Ogrencilerin yemekhaneden yiyecek ya da igecek ¢ikarmalarina izin verilmemelidir.

Yemek Numunesi

Madde 24-Nobetgibelletici 6gretmenler, servise hazir durumdaki yemekleri tadi, kokusu, goriiniimii itibarty la kontrol
etmeli, yemekler uygunsa birer numunesini ag¢iyaaldirmah ve mutfakta bulunan tezgahaltibuzdolabinda 72 saat saklanmasi
saglamali, yemek numunesi tutanagi imzalanmalidir.

YEDINCiI BOLUM
Banyo ve Camasirhanenin Kullanimm

Madde 25- Ogrenci odalarinda 24 saat sicak su var ve dgrenci sorumlulugu kendisinde olmak kosulu ile etiit ve okul
saatlerinin digindaherzaman banyo yapabilir.
Camagir yikamada ve gamagirhanenin kullaniminda suhususlara dikkat edilir.

1. Camasirlar Carsamba, Cumartesive giinleri yikanir. Camasirlarni yikatmak isteyen dgrenciler Belirlenen giinlerde
saat 09.30 akadar file i¢erisinde teslimederler, yikandiktan sonra tekrar alirlar. Hafta sonlarisaat 13:30’dan sonra
camasiryikama i¢in verilmez

2. QOgrenciler kirli camasirlarini {izerinde isimleri yazh filelere doldurur, camasir yikama giiniinde gorevliye teslim
eder.

3. Nevresimler, yatak ve yastik carsaflarien geg ti¢ haftada bir yikanir ve titiilenir.

4. Camasir yikarken 6grenciler pansiyon ¢aliganlarina yardimeder.

SEKIZINCI BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri
Cars izinleri

Madde 26-Ogrencilerihtiyaclarinikarsilamak iizere hafta ici 15.30-17.30, haftasonu10.00-17.30 saatleriarasindagars1
iznine ¢ikabilir. Aciliyet arzetmiyorise haftaigi ¢arsiizni verilmez Cars1 izninde dikkat edilecek hususlar sunlardir:

1.
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Ogrenciler cars1iznine gikarken garsiizin defterine isimlerinindbetcibelletici dgretmene yazdirp imzalarlar.
Izin doniisiinde ndbetgi belletici 6 gretmene dondiigiinii bildirir, gars1izin defterinin doniis kisminiimzalar.
Nobetgibelletici 6gretmenler ¢ars1izin defterine 6 grencinin izne ¢ikis tarihive saatiile doniis saatiniyazarlar.
Ogrenciler sabah garstiznine gikmus iseler dgle yemeginipansiyonda yiyip tekrar garstya gidebilirler.

Hafta sonu pansiyonndébetiolan dgrencilere ¢arsiizni verilmez.

Evci izinleri
Madde 27- Evci izinleri, 6grenci velisinin bildirmis oldugu zaman diliminde Cuma giinii son ders bitiminden baslar,
Pazar giinii saat 17.30’da ya da Pazartesiilk derse katilacak sekilde biter. Evciiznine dikkat edilecek hususlar sunlardur:

1.

Evci iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler Persembe giinii etiitten once Evci izin imza tutanagmdaki isimlerinin
karsisma, ¢ikmak istedikleri tarihi ve saati, evci izinde gecirecegi adresi, doniis tarihi ve saatini ndbetgi belletici
O0gretmen gdzetiminde imzalarlar.



Evciizin tutanagini Persembe giiniiimzalayan 6grenciler, Cuma giinii son ders bitiminden itibaren pansiyondan
ayrilabilirler.

Ogrenciler velisinin belirtmis oldugu adrese evci izinli olarak ¢ikabilirler. Velisinin belirtmemis oldugu bir yere
¢ikamazlar.

Evci izinleri uzatmak isteyen 6grenciler velisinin yazh izniyle uzatabilirler. Tatil siire i¢inde ise 6grenci velisi
miidiir yardimcis i telefonla bilgilendirir ve haftanm ilk is giinii belgelendirir. (Dilekgeyifaksla gondererek ya da
elden teslimederek) Velisinin yazil izni olmadan evciizninden ge¢ dénen 6 grenciler miidiir yardimeisitarafind an
OgrenciOdiil ve Disiplin Kuruluna havale edilmek iizere okul miidiirliigiine bildirilir.

Haftai¢i degisik sebeplerle evciiznine ¢ikmak isteyen O grenciler, velisinin dilekgesiile pansiyondan evciiznine
ayrlabilirler. Velisini yazih izni olmadan pansiyondan ayrilan dgrenciler hakkinda Milli Egitim Bakanhgi
Ortad gretimKurumlart OgrenciOdiil ve Disiplin Yonetmeligine gére hareket edilir.

Pansiyondan evci izinli olarak ayrilan 6grencinin karsilasabilecegi her tiirli olumsuzluk 6grenci velisine ve
O0grenciyeaittir.

Hafta sonu pansiyonnobetiolan 6 grencilere evciizniverilmez.

DOKUZUNCU“B(")LI"JM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevieri

Pansiyon Ogrenci Baskaninmn Secimi

MADDE 28- Yatih kalan 6grenciler arasindan ekimaymin birincive ikinci haftasinda hersinifseviyesinden bir bagkan
bir baskan yardimeisiolmak iizere toplamher iki boliimigin sekizer kigiden olusan pansiyondgrencimeclisiolusturulur. Se¢im
streciasagida belirtilen sekilde yiiriitiiliir.

1.
2.
3.

O N o

10.
11.

Secimile ilgili tlimis ve islemler pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1tarafindan y{iriitiiliir.

Ekim aymm ilk giiniinde 6grencimeclisise¢imi takvimi hazirlanarak pansiyon duyuru panosuna astlir.

Bu takvim tiimis ve islemlerin ekim aymin ilk iki haftasinda bitirilmesi 6ngoriilerek hazirlanir. Bu takvimde aday
dilekgelerinin almma tarihleri, sandiklarin kurulacagiyerler, segimgdrevlileri, se¢im kurallart gibi bilgiler yeralir.
Okul miidiirli, miidiir bag yardimcis1, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisy, 6 grenciisleri miidiir yardimecisi ve
rehber 6 gretmenden olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek s egime katilacak kes in
aday listesiolusturulur.

Se¢im gorevlileri yatih grenciler arasmdan s egilir.

Pansiyon 6grencibaskanlhigina sadece her sinifseviyesinden segilen pansiyon 6 grencimeclisiiiyeleriaday olabilir.
Pansiyon dgrencibaskam pansiyonda kalan 6grencilerin oylartyla belirlenir.

Giindiizli 6grenciler oy kullanmazlar.

Disiplin cezas1alanlar, sigara igenler, okul ve etiit devams1zig1bir yilda toplam 10 giinii gecenler (bu devamsizlik
tespitibir onceki yilin kayitlari bazalinacak, 9. Siniflar bu sartin disindatutulacak), aday degerlendirme kurulunca
adayligireddedilenleraday olamazlar.

Oylarmn egitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

Her siifdevresindeen yiiksek oyu alan aday baskan, ikincisibaskan yardimeisiolarak kabul edilir.

Meclis Uyelerinin Gorevieri
Madde 29- Meclis iiyeleri kendi smif devlerindeki 6grencilerin baskani ve sorumlusudur. Asli gorevleri kendi sinif
devrelerindeki 6grencilerin her tiirlii sorunlarmimeclise tagimak ve ¢éziimaramaktir. Bunun yanisira;

1.

NG wN

Odabaskanlarini belirlemek, siirekliiletisimde olmak

Nobetgi 6 gretmenlere yardimeiolmak

Ornek davranislarda bulunmak

Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardime1 olmak
Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak

Yatakhanelerin temizdiizenli kullanilmasini saglamak denetlemek

Etiit bagkanlarmibelirlemek, stirekli iletisimde olmak

Idare ve belletici 6 gretmenler tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak.

Oda Baskanlari
Madde 30-Odadakalan dgrencilerin teklifi pansiyon 6 grencimeclisinin uygunbulmasiyla her odayabir baskan segilir.
Odadaki6grenciler oda bagkaninin sorumlulugundadir. Oda bagkanlarmmn gérevleri sunlardir:

CoNIORWNE

Pansiyon dgrencimeclisiiiyelerinin yardimeisidir.

Nobetgibelletici 6 gretmenlere yardimei olmak.

Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasmisaglamak

Odadakiesyalarin yerleriniizinsizdegistirilmesine engel olmak
Sorumlulugundaki 6 grencilerin problemlerini baskanlarina, idareyebildirmek
Sorumlulugundaki 6 grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak

Oda yoklamas mialmak belletici 6 gretmene bildirmek

Oda temizlik ndbet ¢izelgesini¢ikarma uygulamak

Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak



Etiit Baskanlari
Madde 31- Etiit yapilan salondaki 6grencilerin teklifi pansiyon 6 grenci meclisinin uy gun bulmasiyla her etiit salonunda
bir bagkan birbagkan yardimcisisegilir. Etiit bagkanlarmmn gérevleri sunlardir:
1. Nobeteibelletici 6gretmene yardime1olmak
Ogrencilerin sessizce ¢alismalarinisaglamak
Etiit salonlarmin temiztutulmasnisaglamak
Etiit salonlarmdakimasa ve sandalyelerin etiitsonrasidiizenli birakilmasmisaglamak
Etiit saatinde 6 grencilerin etiitsalonundabulunmalarmisaglamak
Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gdrevleri yapmak
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Pansiyon Ogrenci Bagkanminin Gorevieri:

Madde 32-Pansiyon6grencibagkaninm gorevleri sunlardir:

1. Nobetcibelletici 6gretmene yardimciolmak,

2. Pansiyonlailgili hertiirlii sorunu miidiir yardimcis ina bildirmek,

3. Yemekhane, banyo, lavabolarm temizli§ini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri miidiir
yardimeisna bildirmek,

4.  Ornekdavranislarda bulunmak,

5.  Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareketetmelerine yardimei olmak,

6. Pansiyonundemirbag esyasmikorumak,

7. Yatakhanelerin tertip ve diizenini kontrol etmek, varsa aksakliklari nobetci dgretmene yada miidiir yardimcisma
bildirmek,

8.  Etiitbagkanlarnm, oda bagkanlarmm, pansiyon ndbetgisinin, kat ndbetgilerinin gérevlerinisorumluk anlayisiiginde
yapmalarma yardime1olmak, sorumluluklarmiyerine getirmeyenlerindbet¢i 6 gretmene yada miidiir yardimcis1na
bildirmek.

ONUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 33- “Milli Egitim Bakanlhigmna Bagh Resmi Okullarda Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini bozan grenciler hakkmda “Milli Egitim Bakanlig
Ortad gretim Kurumlart Yonetmeligi” hiikiimleriuy gulanir.

Bu Yonerge, her 6gretimyih ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazih olarak bulunmayan iglerin yapilmas1igin mutlaka okul miidiirii, pansiyon miidiir yardimcismmdan ve
belletici 6gretmenlerdenizin almarak yapilmas1 gerekir.

Bu yonerge 2021 — 2022 egitim 6 gretimy1l i¢in uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar Yonetmeligi” ndeki gdrevlerive “I¢c Yonerge” yazliolarak teblig edilir ve 6 grencilerin devamhokuyabilecegi bir
yere asilr.

06 Eyliil 2021

Vahap YILDIZ
Malatya Erman Ilicak Fen Lisesi Miidiirii



